TONG CONG TY PHAT DIEN 3 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN NHIET DPIEN BA RIA Péc lap - Tu do - Hanh phuc

Ba Ria, ngay 31 thang 5 nam 2021

QUY CHE LAM VIEC, THE LE BIEU QUYET KIEM PHIEU
TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN NHIET PIEN BA RIA

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1: Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay 4p dung cho viéc to chirc Pai hoi dong c6 dong thuong
nién nam 2021 cua Cong ty c6 phan Nhiét dién Ba Ria (BTP).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua cd dong, ngudi
duoc uy quyén du hop va cac bén tham gia Pai héi, diéu kién, thé thic tién hanh
Pai hoi, thé 1é biéu quyét, kiém phiéu tai Dai hoi.

3.C6 dong, nguoi duge uy quyén du hop va cac bén tham gia co trach
nhiém thyc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

o _ CHUONG I ,
QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG, CAC BEN
THAM GIA DAI HOI

Diéu 2: Quyén va nghia vu cua cac co dong tham duw Dai hoi

1. C6 dong/nhém cd doéng s hiru c¢6 phan vao ngdy chét danh sach cb
dong (ngay 25/3/2021) duoc quyén tham du Pai hoi dong c6 dong thudng nién
nam 2021 cua Cong ty.

2. C6 dong c6 quyén tryc tiép tham dy hodc iy quyén cho nguoi khac tham
du Pai hoi bang gidy ty quyén theo quy dinh phap luat hodc mau Gidy uy quyén
cua Cong ty (BTP).

3. Gidy uy quyén phai co chit ky c¢6 dong ty quyén va chit ky cua ngudi
duoc uy quyén theo dung quy dinh.



4. Nguoi duge uy quyén duoc thue hién cac quyén trong pham vi dugc ay
quyén phu hop theo quy dinh phap luat, Diéu 1& Cong ty va Quy ché nay.

Piéu 3: Quyén va nghia vu ciia Chi toa Pai hdi

1. Chu tich Hoi dong quan tri 1am chi toa cudc hop Pai hoi dong cb dong
thuong nién nam 2021.

2. Chu toa Pai hoi co quyén cu mot $6 nguoi tham gia diéu hanh Pai hoi.
3. Chu toa Pai hoi ¢o6 trach nhiém chu tri Pai hoi.

4. Huéng dan Pai hoi thao luan, ldy ¥ kién biéu quyét cac van dé nam
trong ndi dung chuong trinh va cac van dé phat sinh trong suot qua trinh Pai hoi.

5. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh phap luat va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 4: Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw cich cé dong

1. Kiém tra tu cach ¢ dong hodc dai dién dwgc uy quyén cia cd dong dén
du hop. Yéu cau ¢ dong tham du Pai hoi xuét trinh Thong bdo modi hop, Thé can
cudc cong dan hodc Gidy chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu, Gidy uy quyén
(doi1 véi dai dién duge uy quyén).

2. Phat cho c¢6 dong hodc nguoi duoc uy quyén du hop dén du hop: Thé
biéu quyét, Phi€u biéu quyét va cac tai liéu hop lién quan khac.

3. B4o céo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong du hop bai
hdi tai cac thoi diém sau:

a. Trudce khi khai mac Dai hoi.

b. Truéc mdi 1an biéu quyét cua DPai hoi néu co su thay ddi vé sb cd dong
dang ky tham dy Pai hoi (c6 dong dén muodn dang ky du hop).

4. Trudong hop nguoi dén dy hop khong c6 du tu cach tham du Dai hoi thi
Ban Kiém tra tu cach c¢6 dong c6 quyén tir chdi quyén du hop cia nguoi do, tir
chéi cép cip Theé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va phat tai liéu cua Dai hoi.

Piéu 5: Quyén va nghia vu ciia Thu ky Dai hi

1. Thuc hién cac cong viéc trg giup theo phan cong cua Chu toa Pai hoi
nhu: Ghi chép Bién ban vé dién bién Pai hoi, phan 4anh trung thuc, chinh xac, day
da noi dung ciia Pai hoi trong Bién ban va Nghi quyét Dai hoi.

2. Trinh bay trudc Dai hoi vé Bién ban va Nghi quyét Pai hoi vé cac van
dé da duoc Pai hoi thong qua.

Pi¢u 6: Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu

1. Hudng din cach str dung Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét.



2. T6 chire kiém phiéu.
3. Truéng Ban Kiém phiéu bao céo trudc Pai hoi vé két qua kiém phiéu.

4. Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém luu gitt, bdo quan va ban giao lai toan
bd phiu biéu quyét, cac bién ban ki€ém phiéu cho Hoi dong quan tri ngay sau khi
két thiic Dai hoi.

Piéu 7: Noi quy tai Pai hoi

1. C6 dong hodc ngudi dugc uy quyén dai dién cd dong dén tham du Pai
ho1i phai an mac lich sy va ngéi ding vi tri do Ban t chirc sép Xép.

2. Phat biéu va biéu quyét phu hop voi hudéng dan cia Ban t6 chic Dai hoi
va tuan tha su diéu khién cua Chi toa Pai hoi.

3. Khong dugc c6 hanh vi can trd, gay roi trat tu 1am cho cudc hop khong
dugc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.

4. Co dong, ngudi dai dién theo ty quyén cia cd dong tham du hop Dai hoi
phai chap hanh nghiém chinh Quy ché nay. Truong hop vi pham thi tiy theo mirc
d6 cu thé Chu toa s& xem xét va c6 hinh thic xir 1y theo quy dinh tai diém b
khoan 7 Diéu 146 Luat Doanh nghiép 2020.

'CHUONG Il
THE LE BIEU QUYET
THONG QUA CAC NOI DUNG TAI DAI HOI

Diéu 8: Nguyén tic

1. Nguyén tic: Tét ca cac nodi dung trong chuong trinh ctia Pai hoi déu phai
thong qua bang cach iy ¥ kién biéu quyét cia tat ca cd dong tham dy Pai hoi
bang Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét theo sd cd phan so hitu va ngudi dai dién
theo ty quyén.

2. Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét:

- Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét dugc dong dau cua Cong ty do Ban
Kiém tra tu cach cd dong phat hanh cho tit cac ¢ dong hoidc dai dién theo uy
quyén cua c6 dong tham du Pai hoi. Phi€u biéu quyét dugc ghi ho tén, chir ky ¢o
déng hodc dai dién dugc oy quyén cia cb dong.

- Gia tri biéu quyét ctia Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét duoc xac dinh
bang s6 c6 phan c6 quyén bi€u quyét ma c6 dong d6 so hiru hoac dai dién duogc
iy quyén tham dy Pai hoi.

- Hinh thirc biéu quyét nhu sau:
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+ Biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét: hinh thirc nay duoc dung
dé thong qua cac van dé nhu: Chuong trinh Dai hoi; Quy ché lam viéc, thé 18 biéu
quyét, kiém phiéu tai Dai hoi; Quy ché bau thanh vién Hbi déng quan tri; thong
qua Bién ban Pai hoi; Nghi quyét Dai hdi va cac ndi dung khac tai Pai hoi (néu
co).

+ Biéu quyét bang hinh thtic dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thic nay
dugc dung dé thong qua cac T trinh/ Bao cdo sau: T trinh Két qua SXKD -
DPTXD - Tai chinh nam 2020 va SXKD - DTXD - Tai chinh nam 2021; T¢ trinh
thong qua Béo céo tai chinh nim 2020 sau kiém toan; T trinh Bo cdo quy
lwong ctia NLD, VCQL va thu lao cia HDQT, BKS nam 2020 va ké hoach nim
2021 va cac To trinh khac tai Pai hoi.

Piéu 9. Cach thirc biéu quyét

- C6 dong hodc ngudi dai dién dugce ty quyén thuc hién viée biéu quyét
dé “Tén thanh”, “Khéng tan thanh” hodc “Khong ¥ kién” mot van dé dugc dua
ra biéu quyét tai Pai hoi bang cach gio cao Thé biéu quyét hodc dién cac phuong
an lya chon trén Phiéu biéu quyét twong Gmg véi cic ndi dung can biéu quyét theo
quy dinh tai Diéu 8.

- Khi biéu quyét bang hinh thirc gio Thé biéu quyét, mit trude cua thé
biéu quyét phai dugc gio cao hudng vé phia Poan Chu toa. Truong hop dai bicu
khong gio Thé biéu quyét ca 03 1an biéu quyét “Tdn thanh”, “Khéng tin thanh”
hodc “Khéng y kién” ciia mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét tan thanh van
dé d6. Truong hop gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon 01 1an khi biéu quyét “Tdn
thanh”, “Khéng tan thanh” hoic “Khéng y kién” mot van dé thi dugc xem nhu
biéu quyét khong hop 1¢.

- Khi biéu quyét bang hinh thtc dién vao Phiéu biéu quyét, dbi véi timg
noi dung, c6 dong/nguoi dai dién theo y quyén chon mot trong ba phuong an
“Tdn thanh”, “Khéng tan thanh” hodc “Khéng y kién” dugc in sin trong Phiéu
biéu quyét bang cach danh dau “X” hodc “v™ vao 6 minh chon. Sau khi hoan
thanh tit ca noi dung can biéu quyét thong qua ctia Pai hoi, ¢ dong hodc nguoi
dai dién theo iy quyén giri Phiéu biéu quyét vé thung phiéu kin da niém phong
tai Dai hoi theo huéng din cua Ban Kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chir ky
va ghi 10 ho tén cua co dong hoac cuia Nguoi dai dién theo uy quyén.

Pi¢u 10. Tinh hop I¢ ciia Phiéu bié¢u quyét

- Phiéu biéu quyét hop 1€ 1a phiéu theo mau sin do Ban to chuc phat ra,
khong tay xoa, cao sira, rach nat, ... khong viét thém ndi dung nao khac ngoai
quy dinh cho phiéu nay va phai c6 chit ky, dudi chit ky phai ddy du ho tén dugc
viét tay cuia c6 dong hodc ngudi dai dién tham dy theo uy quyén. Trén phiéu biéu
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quyét, ndi dung biéu quyét (Béo céo, To trinh) 13 hop 1¢ khi ¢ dong hodc nguoi
dai dién uy quyén danh déu chon mot (01) trong ba (03) 6 vudng “Tdn thanh”,
“Khéng tan thanh” hodc “Khéng y kién” biéu quyét.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1é:

+ Ghi thém ndi dung khac vao phiéu biéu quyét;

+ Phiéu biéu quyét khong theo miu in sin do Ban to chiic phat ra, phiéu
khong co dau do cua Cong ty hoac da téy x6a, cao stra, viét thém noi dung khéc
ngoai quy dinh cho phiéu biéu quyét, khi d6 tat ca noi dung biéu quyét trén phiéu
biéu quyét 1a khong hop 18.

~ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Pic¢u 11. Hi¢u lye thi hanh

- Quy ché nay co6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi biéu quyét thong
qua.

- Chu toa Dai hoi chiju trach nhiém diéu hanh Pai hoi theo Quy ché nay.

- Cac cb dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén va nhitng nguoi tham dy
hop DPai hoi c6 trach nhiém thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay./.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Phan Thanh Xuan



